
2020-2학기 컴퓨터활용 과목 수강 안내
�

1 강의� 수강� 방법

1.� 개강 2020년� 9월� 1일� 화요일

2.� 강의� 수강� 방법

삼육대학교� e-Class� 로그인� 후

MOS� 2013� /� MOS� 2016� /� ICDL� 2010� /� ICDL� 2016

네� 가지� 강좌� 중� 본인이� 응시하고자� 하는� 시험의� 강좌를� 수강

3.� 강의� 이수� 기준
MOS� 2013� /� MOS� 2016� /� ICDL� 2010� /� ICDL� 2016

네� 가지� 자격증� 중� 한� 가지� 취득� 후� 제출

4.� 시험� 일정

삼육대학교� 학사� 공지� 및� e-Class� 과목� 공지사항에� 추후� 공지

수강신청� 정정기간� 이후부터� 시험이� 개설되며,�코로나19로� 인하여

정원을� 축소하여� 운영되오니� 응시� 인원이� 몰리는� 학기말을� 피하여

미리� 시험에� 응시해주시길� 바랍니다.

※� 컴퓨터� 활용� 과목은� 0학점� 과목으로만� 개설됩니다.� 기존� 1학점� 과목으로� 수강했다가

� � � 재수강� 하는� 학생은� 0학점으로� 수강하면� 재수강� 처리됩니다.

※� 2020년도� 2학기가� 마지막� 학기인,� 내년� 2월에� 졸업을� 앞두고� 있는� 학생은� 반드시�

� � � 자격증� 취득을� 하셔야� 하며� 이유� 불문하고� 기간� 내에� 취득하지� 못한� 경우에는� 졸업이�

� � � 불가능하니� 반드시� 취득하시길� 바랍니다.�

2 성적� 안내

ü 자격증� 시험에� 합격� 혹은� 기존에� 취득한� 자격증을� 제출한� 경우� :� Pass

ü 자격증� 시험에� 불합격� 혹은� 시험에� 응시를� 안� 한� 경우� :� Fail

취업,� 실습,� 인턴� 등� 교내� 고사장에� 와서� 시험에� 응시할� 수� 없는� 경우� 주말이나�

저녁시간을� 활용해서� 외부� 고사장에서라도� 반드시� 응시� 후� 제출해주셔야� 합니다.�

시험에� 응시하지� 않는� 경우� 이유� 불문하고� Fail로� 처리가� 됩니다.



3 ICDL� 시험� 쿠폰� 구입� 및� 시험� 접수� 방법

회원가입

Ÿ 36edu.co.kr� 사이트에� 접속하여� 회원가입

Ÿ 기존에� 회원가입을� 했더라도� 초기화가� 되었기� 때문에�

다시� 가입해야� 합니다.

▼

쿠폰� 구입

Ÿ 2과목� 이상� 응시하시는� 경우� 응시할� 과목� 개수만큼�

ICDL쿠폰을� 구입해야� 합니다.

Ÿ 응시권을� 구입하고� 1-2일� 후� 문자� 메시지나� 이메일로

쿠폰� 번호가� 전송됩니다.

Ÿ ICDL� 시험은� 재시험인� 경우� 쿠폰� 사용이� 불가하며�

할인된� 금액인� 23,000원으로� 접수가� 가능합니다.�

재시험여부를� 반드시� 확인� 후� 쿠폰� 구입을� 해주시기�

바랍니다.

※� 쿠폰은� 환불이� 불가합니다.

▼

쿠폰� 등록
Ÿ 받은� 쿠폰� 번호를� ICDL� 홈페이지에� 로그인� 후�

등록합니다.

▼

시험� 접수

Ÿ 원하는� 날짜와� 시간,� 고사장,� 응시하고자� 하는

시험(과목명,� MS� Office� 버전� 확인)을� 선택

Ÿ 한번� 접수한� 과목은� 버전� 및� 과목� 변경을� 할� 수�

없습니다.

Ÿ 접수할� 때� 남은� 인원이� ‘2/5‘와� 같이� 표시가� 되는데,�

5명� 정원에� 2명이� 접수했다는� 뜻입니다.� 5/5로�

되어있으면� 접수가� 마감된� 것입니다.

Ÿ 한� 타임에� 한� 과목만� 응시할� 수� 있습니다.

Ÿ 코로나19로� 인하여� 정원이� 축소되어� 운영되어� 학기말에� 인원이� 몰리는� 경우� 마감이�

빨리� 되어서� 응시를� 하기� 힘들� 수� 있으니� 9월이나� 10월에� 미리� 응시를� 하시거나�

아니면� 접수할� 때� 집� 근처에� 고사장이� 있는� 경우� 외부� 고사장에서� 응시� 후� 제출해주시기�

바랍니다.�



4 MOS� 시험� 쿠폰� 구입� 및� 시험� 접수� 방법

회원가입

Ÿ 36edu.co.kr� 사이트에� 접속하여� 회원가입

Ÿ 기존에� 회원가입을� 했더라도� 초기화가� 되었기� 때문에�

다시� 가입해야� 합니다.

▼

쿠폰� 구입

Ÿ 2과목� 이상� 응시하시는� 경우� 응시할� 과목� 개수만큼�

MOS쿠폰을� 구입해야� 합니다.

Ÿ 구입� 1-2일� 후� 이메일로� 쿠폰� 번호가� 전송됩니다.

Ÿ 이메일을� 확인하시면� 응시� 쿠폰� 번호와� 함께� 접수�

가능한� 사이트� 주소를� 같이� 보내드립니다.

Ÿ 시험� 접수할� 때�반드시� 이메일로� 전송된� 사이트를�

통해서만� 하시기� 바라며� YBM� 공식사이트로� 들어가서�

접수하시게� 되면� 삼육대학교로� 접수할� 수� 있으나� 추후에�

재시험� 할인이� 적용되지� 않습니다.

Ÿ 단,�재시험인� 경우� 1회에� 한해서� 할인된� 금액으로�

접수가� 가능하니� 반드시� 본인이� 재시험� 대상자인지� 확인�

후� 쿠폰을� 구입하시기� 바랍니다.

※� 쿠폰은� 환불이� 불가합니다.

▼

시험� 접수

Ÿ 발급받은� 쿠폰� 번호를� 사용하여� 시험� 접수

Ÿ 원하는� 날짜와� 시간,� 고사장,� 응시하고자� 하는

시험(과목명,� MS� Office� 버전,� 난이도� 확인)을� 선택

Ÿ 한번� 접수한� 과목은� 버전� 및� 과목� 변경을� 할� 수�

없습니다.

Ÿ 접수할� 때� 과목명과� MS� Office� 버전(2013� /� 2016)�

그리고� Word와� Excel� 시험의� 경우� 난이도(Core� /�

Expert)를� 반드시� 확인� 후� 접수하시기� 바랍니다.

Ÿ 한� 타임에� 한� 과목만� 응시할� 수� 있습니다.

Ÿ 선착순� 접수이기� 때문에� 접수� 인원이� 다� 차면� 접수�

페이지에서� 사라지게� 됩니다.

Ÿ 코로나19로� 인하여� 정원이� 축소되어� 운영되어� 학기말에� 인원이� 몰리는� 경우� 마감이�

빨리� 되어서� 응시를� 하기� 힘들� 수� 있으니� 9월이나� 10월에� 미리� 응시를� 하시거나�

아니면� 접수할� 때� 집� 근처에� 고사장이� 있는� 경우� 외부� 고사장에서� 응시� 후� 제출해주시기�

바랍니다.�



5 인정되는� 자격증� 안내

과목 인정되는� 자격증

Access
ICDL� 데이터베이스� /� ICDL� Online� Essentials

MOS� Access� /� MOS� Outlook

Word
ICDL� 워드프로세싱

MOS� Word� Core� /� MOS� Word� Expert

Excel
ICDL� 스프레드시트

MOS� Excel� Core� /� MOS� Excel� Expert

PowerPoint
ICDL� 프레젠테이션

MOS� PowerPoint

Ÿ MOS� 2010버전의� 자격증은� 입학� 이후에� 취득한� 것은� 인정됩니다.

Ÿ Excel� Expert와� Word� Expert를� 2013버전으로� 응시하는� 경우� Part1과� Part2를� 모두�

취득해야� 하나의� 자격증으로� 인정됩니다.

Ÿ ITQ자격증은� ICDL과� 호환이� 됩니다.� ICDL로� 호환해서� 출력해� 오시면� 인정됩니다.

6 시험� 유의사항

Ÿ 준비물� :� 신분증� (운전면허증,� 주민등록증,� 기간� 만료되지� 않은� 여권� 중� 택� 1)

Ÿ 학생증은� 신분증으로� 인정되지� 않습니다.

Ÿ 외국인� 학생의� 경우� 외국인� 등록증도� 인정됩니다.

Ÿ 규정된� 신분증이� 없는� 경우� 시험에� 응시할� 수� 없습니다.

Ÿ 시험에� 지각하면� 절대� 응시할� 수� 없습니다.

Ÿ 고사장에� 들어가기� 전에� 발열체크를� 하며� 체온이� 높은� 경우� 시험응시가� 불가능합니다.

Ÿ 코로나19� 증상이� 있는� 경우� 고사장으로� 오지� 마시고� 연락� 주시면� 시험일정을�

조정해드리도록� 하겠습니다.

Ÿ 마스크착용을� 하지� 않는� 경우에도� 시험응시를� 할� 수� 없으니� 반드시� 마스크를� 착용해�

주시기� 바라며� 시험� 도중에도� 마스크� 착용을� 해주시기� 바랍니다.

7 외부� 고사장� 안내(수도권� 기준)

ü ICDL� 시험

Ÿ 서울남부지역센터� (양천구� 신정동)

Ÿ 대우직업능력개발원� (중랑구� 중화동)

Ÿ 대신기술능력개발원� (강동구� 성내동)

Ÿ 경기북부지역센터� (의정부시� 의정부동)

Ÿ 금곡고등학교� (남양주시� 금곡동)

Ÿ 경기남부지역센터� (수원시� 영통동)

Ÿ 경기중부지역센터� (군포시� 산본동)



ü MOS� 시험

Ÿ YBM강남CBT센터� (강남구� 역삼동)

Ÿ YBM신촌CBT센터� (서대문구� 창전동)

Ÿ YBM종로CBT센터� (종로구� 종로2가)

Ÿ 더블유컴퓨터아트학원� (종로구� 혜화동)

Ÿ 커리어게이트_메가스터디컴퓨터� (강남구� 역삼동)

Ÿ YBM커리어캠퍼스� (강남구� 역삼동)

Ÿ 한국컴퓨터산업디자인학원� (구리시� 인창동)

Ÿ 한국컴퓨터학원� (용인시� 구갈동)

ü 위에� 언급한� 고사장� 외에도� 대전,� 대구,� 부산,� 창원,� 울산� 등� 다른� 지역에도� 고사장이�

있으니� 접수할� 때� 확인하시기� 바랍니다.

ü 코로나19로� 인하여� 접수� 가능한� 고사장이� 달라질� 수� 있습니다.

8 자격증� 제출

Ÿ 2020년� 9월� 1일부터� 12월� 18일까지� 교내� 고사장에서� 응시하신� 경우는� 제출하지�

않으셔도� 됩니다.

Ÿ 2학기� 기간에�교내� 고사장이� 아닌� 다른� 고사장에서� 응시하신� 경우에는� 반드시� 자격증을�

제출하셔야� 성적에� 반영됩니다.

Ÿ 2학기� 기간이� 아닌� 이전에� 미리� 취득한� 자격증이� 있는� 경우에도� 반드시� 제출해� 주시기�

바랍니다.

Ÿ 에스라관� 208호� 사무실로� 방문제출� 혹은� 이메일(catesa0930@syu.ac.kr)로�

제출하시기� 바랍니다.

문의사항이� 있을� 경우

02-3399-2075� /� 2077

010-4948-2075

카카오톡� 채널에서� “삼육대학교� 학교기업� 교육운영팀”� 검색� 후� 1:1� 대화� 신청


