
재직증명서및경력증명서

신청및 발급안내



① SU-WINGs 로그인 ( https://suwings.syu.ac.kr)

② 좌측상단 서비스 [교원] 인사정보

③ ‘인사정보’ 폴더 클릭

④ '증명서신청/발급' 클릭

⑤ 우측 상단 ‘조회’ 클릭 – 신청내역 확인 후 ‘신규’ 클릭

⑥ 하단 신청정보 칸에 '증명서 종류', '용도', '신청매수' 클릭 후 우측 상단 ‘저장’ 클릭

⑦ ‘조회’  클릭 후 출력 – ‘신청’ 혹은 ‘승인’으로 표기 되어 있음 – 승인여부 상관없이 출력가능

1. 증명서신청방법



1. 증명서신청
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⑤ 증명서 선택 ⑥용도선택 ⑦신청매수 ⑧'저장‘ 클릭

⑧



2. 증명서발급(프린트)

①조회② 출력을원하는문서클릭(주황색라인이생김)   ③ ＇출력‘  클릭

출력은 컴퓨터본체와 연결된 프린터만 가능합니다.
처음 출력시 프린트 지원 프로그램이 자동 설치된 후 프린트 됩니다.(pdf 파일 출력 미지원)
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