
  삼육대학교 컴퓨터활용능력 2급 필기

▶ 운영: 줌프로그램을 이용한 온라인 참여형 강의

- 45분강의, 15분 휴식으로 총 3교시 구성
- 45분강의는 35분강의, 10분 학습자 문제풀이(인트컴 온라인 사이트 있음, 주 객관식 

문제이며 구글, 교재등 참고가능), 1일차 끝난후 풀이자료 제공
- 다음일자에는 전일차에 학습한 내용에 대하여 복습 확인가능한 온라인 문제로 시작
  참여를 높이기 위하여 OX 또는 4지선다형으로 채팅창에 답 입력하도록 함.
- 1일 2회 깜짝 퀴즈로 스타벅스 5,000원 상품권 2장 제공 (2회*8일차 =총 16장)
- 매회차 모니터링(부성순, 출석, 강사 미응답건 처리등) 함.
- 미출결학생은 매회당일 결석 및 지각 여부 문자할 수 있도록 해주면 좋겠습니다.
- 학생들은 모두 모니터에 얼굴 나오면 좋겠습니다. 줌에 가상 배경 만드는 기능 있습니다.
- 학생들 음성은 나와도 되고, 안 나와도 무방합니다. 채팅으로도 가능합니다.

▶ 과정 3시간*8일=24시간

회차 일자 챕터 일차별 내용 교재
페이지

1
4.27(월)

컴퓨터

일반

컴퓨터활용능력

시험 안내

§ 컴퓨터활용능력 시험 안내
§ 필기, 실기 과목과 합격 점수 안내

운영체제 사용
§ 한글 Windows의 기초
§ 한글 Windows의 고급 기능

1-19 ~1-90

2 4.28(화)
시스템 설정 변경 

및 관리

§ 컴퓨터 시스템의 개요
§ 컴퓨터 하드웨어
§ 컴퓨터 소프트웨어

1-91~ 1-194

3 4.29(수)
인터넷 자료 활용과 

시스템 보호

§ 인터넷 활용
§ 멀티미디어 활용
§ 컴퓨터 시스템 보호

1-195 

~1-254

4 5.01(금)

스프레

드시트

스프레드시트 개요

데이터 입력 및 편집

§ 시트 및 데이터 입력 편집
§ 셀 서식 및 보호
§ 조건부 서식

2-5 ~ 2-70

5 5.04(월) 수식 활용 Ⅰ
§ 수식과 함수의 기본 사용법
§ 수학/삼각, 통계, 날짜와 시간 함수

2-71 ~ 2-89

6 5.06(수) 수식활용 Ⅱ
§ 텍스트, 논리 함수
§ 찾기/참조, 데이터베이스 함수

2-90 ~ 2-104

7 5.07(목)
데이터 관리 및 

분석

§ 부분합, 정렬 / 피벗 테이블
§ 데이터 표 / 시나리오
§ 데이터 통합 /목표값 찾기

2-105 ~ 

2-152

8 5.08(금)
출력, 차트 및 

매크로

§ 인쇄
§ 매크로
§ 차트

2-153 

~2-218


