
증 빙 서 첨 부 대 지 
   

예시) 
팀 이름(프로그램명): 언제나뛰자 (마라톤) 
구매내용: 1) 우수자 회식 (2명 김철수/박미미) 8,000원      
          2) 팀원 독려 상품구매(초콜릿20봉 10,000원/샴푸 1개 10,300원/무드등1개 20,000원) 총 40,300원
          3) 마라톤 대회 생수 구입 36병 총 14,560원

합 계 금 액
 일금: 육만 이천 팔백 육십 원정

                                    ￦    62,860   

확

인

 결의번호: 협조기관 부서:생활교육원 담당자:  최  원  신   (인)

구매/자산관리
구매/발주 (인) 비품번호 설치장소

구매/인수 (인) 검 수 자   최  원  신  (인) 인 수 자    최  원  신

1

1

1

[증빙서 첨부대지 작성 방법] 

0. 모든 영수증은 현금영수증처리
   현금영수증- 사업자등록번호 217-82-00040 김일목
   (정산가능 영수증: 현금영수증, 세금계산서)

1. 현금영수증 부착 (뚜렷한 사진or 캡쳐본 첨부)
   -1번 박스처럼 사업자등록번호가 기재되어 있어야 

인정됨

2. 프로그램 명 및 구매내역을 구체적으로 적음

3. 부착된 영수증합계기재 (왼쪽 한글/오른쪽 숫자)
   - 2개 이상 부착시 총 금액 기재
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